
PROCESSO SELETIVO EDITAL Nº 02/2024

INSTITUTO HAHAHA, pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o nº
16.911.508/0001-81, sede na Rua Estrela do Sul, nº. 126, bairro Santa Tereza, Belo
Horizonte/MG, CEP: 31.010-240, torna públicas as normas para a oferta de vagas e realização
do Processo Seletivo Simplificado, destinado a contratação de pessoa jurídica para prestação
de serviços de produção executiva para atender a necessidade de contratação temporário de
produção, por tempo determinado.

1 DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES:

1.1 O Processo Seletivo Simplificado destina-se à seleção de PRESTADOR DE SERVIÇOS para o

desempenho de serviços de produção executiva.

1.2 O presente Processo Seletivo será regido por este Edital e por eventuais aditamentos e

retificações, assim como pelas instruções, comunicações e convocações dele decorrentes,

obedecidas as legislações pertinentes.

1.3 A comissão examinadora do presente processo seletivo simplificado será composta por três

representantes do Instituto.

2 DA VAGA E SUAS ATRIBUIÇÕES:

2.1 A descrição das vagas ofertadas neste Processo Seletivo, encontra-se abaixo:

a) Vaga 1: 1 (uma) vaga para área de produção executiva, cujas funções serão:Realizar

produções dos projetos em execução, juntamente com as supervisões, de metas e ações

artísticas, compras, orçamentos, etc;Realizar produção das contrapartidas dos projetos em

execução; Responsável pela produção das ações artísticas e eventos realizados na sede do

Hahaha;Responsável pela manutenção, organização, aluguel e agenda do uso do espaço da

sede do Instituto; Responsável pela manutenção e organização do acervo da entidade como

cenário,figurino e adereços na sede e galpão de guardados do Instituto Hahaha; Responsável

em tratar e acompanhar todos os aluguéis da sede; Responsável pela solicitação de confecção,

estoque e controle dos jalecos de atuação dos artistas; Reunião mensal com a gestão para

alinhamento de todas as demandas a serem executadas e outras atividades pertinentes a

função de produção.

b) a remuneração para o desempenho das funções será de R$ 3.220,00 mensais

c) Os serviços deverão ser prestados presencialmente, na sede do Instituto HAHAHA, de

acordo com as demandas.

d) O candidato aprovado terá o contrato assinado, no dia 14/08/2024 até 31/12/2024,

podendo ser prorrogado mediante competente aditivo.

3 DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO:

a) Idade mínima de 18 (dezoito) anos completos;

b) Ser jurídica e possuir CNPJ ativo;

c) estar em dia com as obrigações fiscais;



d) Ter disponibilidade para exercer as atividades também no período noturno e em finais

de semana eventualmente;

e) Experiência com planejamento e produção de eventos artísticos e culturais;

4 DAS INSCRIÇÕES:

4.1. As inscrições se iniciaram no dia 05 de agosto de 2024, e se encerrarão no dia 11 de

agosto de 2024

4.2 Os interessados deverão preencher o formulário disponível no link:

https://forms.gle/H3SkkNqgFrGcPHJf7

5 DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:

O processo seletivo constará de 02 (duas) etapas de caráter eliminatório e classificatório:

a) Análise de currículo e portfólio.

b) Entrevista individual

5.1 ANÁLISE DE CURRÍCULO E PORTFÓLIO –EXPERIÊNCIA

5.1.1 Trata-se de etapa de caráter classificatório e eliminatório.

5.1.2. nessa fase serão analisados o tempo de experiência profissional comprovado nas

atividades pertinentes a esse e

5.1.3. para comprovação da experiência profissional o candidato poderá apresentar cópia da

sua CTPS juntamente com o currículo e/ou portfólio ou apresentar declaração que constem o

nome da empresa/órgão, assinatura e carimbo do representante legal, CNPJ, data de início e

término da função,contratos, bem como anexar cópia dos cursos profissionalizantes realizados.

5.1.4. O candidato será responsável pela veracidade dos documentos apresentados,

sujeitando-se, no caso de inveracidade das informações ali constantes, às devidas sanções

legais, inclusive à rescisão do Contrato Administrativo de Prestação de Serviços, no caso de

aprovação e contratação.

5.1.5 serão considerados aptos a realizar a Entrevista individual os candidatos que

comprovarem maior experiência no desempenho das atividades descritas no item 2.1, item a,

após a análise dos currículos e portfólios.

5.1.6 O candidato selecionado para a 2ª fase, será comunicado pessoalmente, por ordem de

classificação.

5.1.7 Os demais candidatos não convocados para a etapa de entrevista terão os portfólios

arquivados para necessidades futuras.

5.2 ENTREVISTA INDIVIDUAL PRESENCIAL

5.2.1 trata-se de etapa de caráter eliminatório e classificatório.

5.2.2 as entrevistas serão realizadas por meio presencial, na sede do Instituto HAHAHA - Rua

estrela do Sul 126, Santa tereza - BH/MG - CEP:31010-240



5.2.3 Nesta fase serão avaliadas as habilidades de comunicação do candidato.

5.3 CRONOGRAMA:

Período de inscrições: 05/08 – SEGUNDA FEIRA - ATÉ 11 /08 – DOMINGO

Convocação para entrevistas e lista de horários 12/08 – SEGUNDA FEIRA

Realização de entrevistas 13/08/2024 - TERÇA- FEIRA

Resultado final 13/08 – TERÇA FEIRA

Início da prestação de serviços 14/08 - QUARTA FEIRA

6 DAS CONTRATAÇÕES:

6.1 concluído o Processo Seletivo os candidatos selecionados serão convocados para

contratação.

6.2 O candidato receberá por e-mail a lista de documentos necessários para a assinatura do

Contrato de Prestação de Serviços.

6.2.1 no caso de não atendimento ao item anterior o candidato será eliminado do presente

processo seletivo.

7 DISPOSIÇÕES FINAIS:

7.1 este processo seletivo não gera aos candidatos classificados direito à contratação,

tampouco vínculo empregatício, importando, entretanto, na irrestrita e irretratável aceitação

pelo Prestador de Serviços candidato dos termos e condições deste Edital e a obrigação de

cumprir com os termos estabelecidos no caso de eventual contratação.

Belo Horizonte, 05 de agosto de 2024
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